Sistema de Informacoes Gerenciais de Acompanhamento de Projetos

Apresentacao

O Sistema de Informacdes Gerenciais de Acompanhamento de Projetos (SIGAP) tem
por objetivo organizar informacdes referentes ao acompanhamento da execucdo de
projetos de cooperacdo técnica internacional em uma estrutura direcionada a tomada
de decisbes estratégicas, fornecendo ampla visdo sobre o assunto e viabilizando o
aprimoramento da drea, através de acdes regidas por maior agilidade e precisao.

Para satisfazer a esses requisitos, é necessaria a obtencdo de dados oriundos dos
sistemas administrativos da ABC—Agéncia Brasileira de Cooperacdo — quanto aos
projetos executados e/ou em execucdo, dos érgdos ou entidades executoras e dos
organismos internacionais cooperantes, conforme normatizacdo que rege a
modalidade de Execucdo Nacional.

Posteriormente, organismos e Orgdos/agéncias executoras poderdo consultar

informacdes de sua competéncia, referentes a atividade de acompanhamento
realizada pela ABC.

Em atendimento a necessidade de uma arquitetura tecnoldgica voltada para a
integracdo, consolidacdo e provisdo de informag¢des gerenciais relativas ao
acompanhamento de projetos de cooperacdo técnica internacional, o SIGAP foi
concebido sob a forma de um data warehouse (uma cole¢do de dados nao-volateis,
integrados, orientados a assunto e varidveis com o tempo).

O SIGAP é um sistema corporativo, fruto de uma iniciativa da Agéncia Brasileira de
Cooperacdo em parceria com a Secretaria do Tesouro Nacional — STN/MF e a
Controladoria Geral da Unido — CGU. O sistema auxiliard as atividades de auditoria,
bem como uma maior supervisao quanto a aplicacdo de recursos publicos e monitoria
do desempenho das acbes realizadas por meio dos projetos, dentre outros fatores
destacaveis na atividade de cooperagao.

Madulos integrantes

Relatério de Progresso Eletronico — RPE
(Médulo Técnico)

O Relatdério de Progresso Eletrénico, uma das aplicacdes que compde o SIGAP, é
destinado ao provimento de dados relativos a execucdo técnica do projeto. Devera ser
preenchido semestralmente informando o progresso do projeto quanto ao alcance dos
resultados a serem obtidos para os objetivos presentes na matriz légica do projeto ou
estrutura equivalente que relacione objetivos, resultados e meios de verificacdo desses
resultados. Para isso, os responsaveis pelos projetos nas instituicbes executoras
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deverdo realizar, tdo logo tenham obtido acesso ao SIGAP, o preenchimento do Plano
de Execugdo do Projeto, etapa inicial na qual deverdo ser programadas as metas fisicas
que consubstanciardo os resultados a serem alcangados nos semestres englobados
pelo periodo total de execucdo do projeto. O Plano de Execucdo do Projeto devera ser
preenchido tanto para novos projetos quanto para projetos ja em execuc¢do a partir de
12 de janeiro de 2010. Deverdo ser programadas as metas a serem alcancadas desde o
19 semestre de 2010 e semestres subseqlientes, até o uUltimo semestre onde se situe o
més de finalizacdo prevista.

Feita a programacdo de metas, os responsdveis pelos projetos deverdo informar o
andamento da execugdo técnica através do Relatdrio de Progresso Eletronico, a ser
preenchido semestralmente nos meses de julho (referente ao periodo de janeiro a
junho) e janeiro (referente ao periodo de julho a dezembro).

JANEIRO A JUNHO <« RPE JULHO A DEZEMBRO <« RPE

Julho Janeiro

SIGAP Envio de Dados
(Modulo Administrativo)

Os demais aspectos que compdem o cotidiano da execucdo dos projetos sdo
englobados pelo mddulo administrativo (SIGAP Envio de Dados), através do qual
deverdo ser fornecidos, em periodicidade mensal, os dados relativos a contratacao de
consultores, aos beneficidrios de viagens e didrias realizadas, a sintese orcamentaria
do projeto (um extrato da situacdo financeira do projeto), aos repasses financeiros
recebidos, e ainda as agéncias de viagens, companhias de transporte e empresas
fornecedoras de bens e servicos adquiridos, tanto por meio de licitacdo quanto sob
licenca de processo licitatério.

O envio desses dados devera ocorrer de forma incremental (més a més), tanto através
do preenchimento dos formuldrios da aplicacdo SIGAP Envio de Dados, disponivel no
portal do SIGAP (www.abc.gov.br/sigap) como do envio de arquivos provenientes da
extracdo (para as instituicdes executoras detentoras dos recursos necessarios, como
sistemas de informacgdo e pessoal especializado) e envio através de uma area de
transferéncia a ser disponibilizada pela ABC.
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Consulta ao Sistema — Intersticio para Contratagao de Consultores

Em atendimento ao disposto na Portaria 717 e Decreto 5151, o SIGAP é o sistema
responsavel pela realizacdo de verificacGes de intersticio para novas contratacdes de
consultores em projetos de cooperagdao. No momento em que o projeto seleciona o
consultor para o produto desejado, este deverd encaminhar um e-mail para
sigap@abc.gov.br contendo as seguintes informacdes:

® Nome completo do Consultor;

e CPFou Passaporte do Consultor;
® [dentificagdo do Projeto;

e |dentificacdo do Organismo.

Uma verificacdo na base de dados sera realizada e um documento serd expedido na
resposta ao e-mail de verificacdo contendo o resultado. Nesse documento, existem
duas respostas possiveis:

1. Consultor ndo encontrado
Nesse caso, existem duas explicacGes para este resultado. O consultor
nunca prestou atividade em projetos de cooperacdo e portanto, nao
estd presente na base ou o projeto em que ele prestou consultoria
ainda ndo encaminhou as informacgdes contratuais a esta equipe para
registro.

2. Consultor Encontrado
Para esta situacdo, o requerente devera analisar os prazos de finalizacdo
dos produtos e enquadra-lo de acordo com as regras de intersticio
presentes na portaria n2 717, que sao:

- 30 dias para contratacdo para projetos executados em
diferentes érgdos ou entidades executoras;

- 45 dias para contratacdo em projetos diferentes, executados
pelo mesmo 6rgao ou entidade executora;

- 90 dias para contratacdo de consultores pela modalidade
Produto para um mesmo projeto.

Relatdrios de Acompanhamento Gerencial

O SIGAP prové relatérios de acompanhamento gerencial destinado aos érgdos
parceiros, a ABC e também aos préprios projetos. Estes relatérios consolidam as
informacdes fornecidas através do Relatdrio de Progresso Eletrénico (RPE) e do SIGAP
Envio de Dados e tem como principal objetivo prover andlises e indicadores de
desempenho que potencializardo o acompanhamento realizado pela ABC, e também
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auxiliar os responsdveis pela execucdo dos projetos nas instituicGes executoras, uma
vez que encontrardo no SIGAP uma ferramenta de apoio a gestdo que realizam.

O recebimento dessas informacdes se dard inicialmente via e-mail em periodos a
serem definidos com cada usuario/grupo de usudrios e o desenho/contetido dos
relatérios serd definido caso a caso junto a equipe do SIGAP.

Formas de Acesso
Acesso as aplicagoes do SIGAP

O acesso as aplicagdes serd disponibilizado por meio do portal do SIGAP, disponivel
em: http://www.abc.gov.br/sigap. O portal, que concentrard informacdes relevantes a
execucdo de projetos, contara com atualizacbes periddicas e disponibilizard, dentre
outras informacdGes, os manuais de uso das aplica¢des, e sera o ponto de partida para
qualquer assunto relativo ao sistema.

O procedimento a ser seguido para novos usuarios esta descrito na préxima secao.
Procedimento para pedidos de acessos:

O acesso deverd ser solicitado a ABC por meio de um oficio a ser encaminhado ao
Diretor da ABC com as seguintes informacdes:

® Nome do Organismo;

® |nstituicdo Executora;

¢ |dentificacdo do Projeto;

e Nome da pessoa ou pessoas que deverdo ter acesso ao sistema com respectivo
cargo, e-mail, telefone e CPF.

O endereco para correspondéncia é:

Agéncia Brasileira de Cooperagiao — ABC
SAF/Sul Quadra 02, Lote 02, Bloco B - Ed. Via Office - 42 Andar
CEP: 70070-080 - Brasilia, DF

O assunto especificado no oficio deverd ser:
“Solicitagdo de Acesso ao Sistema de Informagdes Gerenciais de
Acompanhamento de Projetos — SIGAP”

Ao receber o oficio, a equipe do SIGAP providenciard o acesso solicitado e enviard um
e-mail com as devidas instrugdes de acesso e uso.
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Fundamentacao Legal

O SIGAP considera os enfoques ou aspectos apresentados pelas Portarias n2 717 de 09
de Dezembro de 2006, Portaria S/N de 23 de Outubro de 2009 e nos termos do
Decreto n2 5151 de 22 de Julho de 2004, que contextualizam o acompanhamento de
projetos de cooperacdo técnica a ser realizado pela Agéncia Brasileira de Cooperacao.
Esses instrumentos legais concebem a estrutura, os modos de acesso, os meios
utilizados e a periodicidade de envio de dados para os diversos perfis de individuos
gue interagem com o SIGAP, na esfera dos projetos de cooperacdo, seja inserindo
dados ou consumindo informacdes.

DECRETO N¢ 5.151 DE 22 DE JULHO DE 2004

DispGe sobre os procedimentos a serem observados pelo 6rgao e pelas entidades da
Administracdo Publica Federal direta e indireta, para fins de celebracdo de atos
complementares de cooperagdo técnica recebida de organismos internacionais e da
aprovacao e gestdo de projetos vinculados aos referidos instrumentos.

PORTARIA N2 717 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2006
Baixa normas complementares ao Decreto n? 5.151 de julho de 2004

O desenvolvimento do SIGAP é orientado por objetivos estratégicos e metas
estabelecidas no que toca ao acompanhamento da execucdo de projetos sob os
aspectos técnico, administrativo, orcamentario, financeiro, contabil e patrimonial.

TiTULO V — DO ACOMPANHAMENTO DOS PROJETOS DE COOPERACAO TECNICA
INTERNACIONAL

O desenvolvimento do SIGAP sedimenta-se no decreto n2 5.151 de 22 de julho de 2004
e, mais especificamente, no artigo 23 da portaria n2 717 de 09 de Dezembro de 2006 e
na portaria S/N de 23 de Outubro de 2009, que determinam a constituicdo de um
instrumento sistematizado de acompanhamento dos projetos de cooperagao técnica.

PORTARIA S/N DE 23 DE OUTUBRO DE 2009

Art. 1°. Implementar o Sistema de Informacbes Gerenciais de Acompanhamento de
Projetos - SIGAP, com a finalidade de organizar informacGes gerenciais referentes ao
acompanhamento da execucdo de projetos de cooperacao técnica internacional.

Paragrafo Unico: as normas de utilizacdo do SIGAP serdo regidas pelo disposto
no Anexo | - Instrucdes Gerais e Procedimentos para Utilizacdo do Sistema de
Informacdes Gerenciais de Acompanhamento de Projetos - SIGAP.
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Art. 2°. Cabera a ABC manter e operar o SIGAP junto a drgdos e entidades executoras
nacionais.

Art. 3°. O SIGAP deverd disponibilizar acesso direto aos érgaos de controle e demais
instituicdes publicas com responsabilidades na area da administracdo e execugdo
orcamentario-financeira do governo federal.

Seguranga e Controle de Acesso a Informagdes

O SIGAP disponibiliza uma série de controles para restricdo de acesso a informacdes
para usudrios e grupos de usudrios. Assim, dependendo do usudrio que necessite
acessar a informacdo, este a recebera com menor ou maior nivel de detalhamento em
relacdo a outro usuario que esteja visualizando um mesmo relatério.

Vale lembrar que um Organismo Internacional, Instituicido Executora ou Projeto ndo
visualiza dados de outros Organismos, Instituicdes ou Projetos. Cada instituicdao ou
projeto definira seus usudrios e quais informagdes poderao ser acessadas dentro de
seu(s) projeto(s) especifico(s).

Além de restricdes no acesso as informacOes de competéncia do Organismo
Internacional, da Instituicdo Executora e do Projeto é possivel, dentro de cada uma
dessas competéncias, a determinacdo de niveis de acesso as informacdes tendo por
base os privilégios de determinado(s) usudrio(s). Com isso, de acordo com os
interesses do projeto, por exemplo, determinada pessoa que pertenga a um grupo
geral terd menos detalhes em um relatério do que aquela que pertenca a grupos
especificos, como o de gerentes e diretores.

Os parametros utilizados para a restricdo das informacgdes sdo dinamicos. Isto significa
gue, a qualguer momento, esses parametros podem ser modificados e um usuario que
nao visualizava determinada informacdo passe a vé-la, em poucos segundos, caso seja
necessario.

O usudrio responsavel pelo provimento das informacdes do projeto receberd um login
e uma senha Unicos, que habilitardo seu acesso as aplicag6es que comp&em o SIGAP a
partir do portal da Agéncia Brasileira de Cooperacdo (www.abc.gov.br/sigap). Nesse
mesmo endereco podera ser realizado o download de manuais especificos, contendo
instrucoes detalhadas de preenchimento.

Cabe as entidades executoras de projetos de cooperacdo internacional,
acompanharem as informacGes em geral sobre o sistema SIGAP por meio do portal
www.abc.gov.br/sigap.




